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SEXTO INFORME DE ARQUEO CAJA MENOR

El presente informe se elabora en cumplimiento en lo establecido en el decreto 111 de 1996,
el decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, Decreto Unico reglamentario del sector de
Hacienda y Crédito Publico en su capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES “Titulo 5
“CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES’, y para cumplir
con el Plan de Trabajo de la Oficina de Control Interno y el Rol de Evaluacion y
“Seguimiento establecido en el Decreto 648 de 2017 y en la Ley 87 de1993. Ademas, se

reviso la Resolucién No 43 de junio de 2021 por medio de la cual se adopta la caja menor
de la ECD.

Lo que lievo a la Oficina de Control interno a realizar el sexto arqueo y seguimiento de la
caja menor del afio 2022 de la Escuela contra la drogadiccién del mes de agosto, de
manera sorpresiva y sin dar aviso se procedié a realizar el arqueo de caja menor el 27 de
octubre, se procedié al conteo del efectivo y verificacion de los documentos como

comprobantes de caja menor y los soportes respectivos, lo cual arrojo la siguiente
informacién:

v" Responsable de la caja menor ANGELA MARIA MONTOYA BETANCUR
v" Valor de la caja menor, Dos Millones de pesos ($2.000.000)

v Los recibos fueron 19 iniciando con el niimero 187 del 3 de octubre al 205 del 27
de octubre, los cuales sumaron $1.513.800 y en efectivo en caja habia en
$486.200.

v Se hizo conteo del efectivo, encontrandose la suma de un millén quinientos trece mil
ochocientos pesos ($1.513.800), representados en 19 recibos de caja menor y en
efectivo la suma de cuatroscientos ochenta y seis mil dos cientos pesos
($486.200), como se describe en el respectivo arqueo de caja menor realizado el
27 de octubre de 2022, el cual se adjunta.

v Se adjunta la relacién de gastos‘ los cuales constan de 3 folios.

v No se encontraron sobrantes, ni faltantes.

" GOBERNACION DE ANTIOQUIA UNIDOS
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OBSERVACIONES.

En general el arqueo de caja menor del mes de octubre se realizé satisfactoriamente, la
relacion de gastos esta con sus respectivos recibos numerados, firmados y con los
soportes; no se presentaron sobrantes, ni faltantes; pero se realizaron unas observaciones
es en cuanto al concepto de algunos pagos que de forma reiterada se vienen realizado por
caja menor, como combustible, cambio de aceite y mantenimiento del vehiculo oficial:
compra de café y aromaticas y pagos de servicios de sistemas.

Se procedi6é hacer una revision de los recibos, los soportes de todos y cada uno de los
gastos realizados por la ECD en el mes de octubre de 2022, por caja menor y se encontrd
lo siguiente:

1. Los recibos de caja menor estan debidamente enumerados del 187 al 205, los cuaies
suman $1.513.800.

2. En efectivo se encontraron la suma de cuatroscientos ochenta y seis mil dos cientos
pesos, ($486.200).

3. Los recibos No 187 tanqueo de vehiculo, 188 tanque de vehiculo, 194 compra de
shampoo, protector y ambientador del vehiculo, 197 mantenimiento del vehiculo y compra
de aceite y 198 mantenimiento del vehiculo y compra de aceite y estos dos ultimos recibos
son compras divididas, se fracciono el pago que excede el monto del 10% de caja menor,
es el mismo proveedor y en la misma fecha; se reitera que estos pagos se deben hacer por
el acuerdo macro de suministro de combustible (tienda virtual), que tiene ia entidad para
ello o el contrato de suministro y mantenimiento previo proceso contractual; este tema se
debe revisar con la subdireccién administrativa y la juridica. Ademas, se debe hacer un
control respecto a estos pagos, toda vez que en los diferentes informes de arqueos de caja
menor, se evidencias pagos por estos mismos conceptos.

Respecto a los recibos No 192, 200, 202, de mantenimiento de equipos y sistemas, se
deben hacer esos pagos en virtud del contrato de mantenimiento y suministro de elementos
de computos, previo proceso contractual. Ademas, con el recibo No 195 compra de caja de
guantes, estas compras por este concepto se ven compras muy seguidas en los diferentes
arqueos de caja menor, estos se deben hacer por compra de elementos de aseo.

—
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ESCUELA CONTRA

RECOMENDACIONES.

Se recomienda a la alta direccion, que revisen coordinamente con la subdireccion
administrativa y la asesora juridica, las observaciones que se realizaron en este arqueo de
caja menor, al igual que las otras observaciones que se han realizado en los informes de
caja menor anteriores, a fin de que se tomen las medidas administrativas respectivas.

Se anexan el acta de arqueo de caja menor, la relacién de gastos del mes de octubre y se
anexan copia de los recibos No 187, 188, 189, 194, 197 y 198, con el soporte de pago.

Atentamente,

ELEANY RODRIGUEZ CANO
Jefe oficina Contral Interno
Escuela contra la Drogadiccion.
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ARQUEO CAJA MENOR
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COMO RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA MENOR, CERTIFICO QUE LOS COMPROBANTES Y EFECTIVOS
ARRIBA DESCRITOS ME FUERON DEVUELTOS COMPLETOS

i

ANGELA MRIA MONTOYA BETANGCUR
RESPONSABLE DE CAJA MENOR
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2.000.000
RELACION DE i
No GASTOS PROVEEDOR
SUBTOTAL
VEHICULO OFICIAL DE  Estacién de
LA ECD: tanqueo, por que Servicios Terpel
no se habia renovado el Navarra - Nit
contrate con ef proveedor. 900146581-1
187
VEHICULO OFICIAL.DE
LA ECD: tanqueo, por que Servillanogrande -
no se habia renovado el  Nit 901236541-5
contrato con el proveedor.
188

VEHICULO OFICIAL DE
LA ECD: compra de
refrigerante Qool rosado

139

MANTENIMIENTO: mano
de obra y compra de 1
‘breke de 30 amperios,
para realizar arreglo en la

190 oficina del Director ECD

'CAFETERIA: compra café

de 340g, aromaticas 1 caja

por 60 und y 1 botelién de
agua de 5 litros, para

consumo interno
191

PAPELERIA: compra de 2
téner para la impresora

YICOH 301, del area
19'2 administrativa

PAPELERIA: compra de 2
reglas, 2 pegastick, 2
tijeras, 50 carpetas para
archivo y 3 rollos de papel
contac cada uno 1 de 3
"Wits. Para uso interno.

193
VEHICULO OFICIAL DE

Servillanogrande -
Nit 901236541-5

Jean Pierre Herrera
Rosero - C.C
1040051478

Carulla
Llanogrande - Nit
890900608-9

Técnico y prestador
del servicio - Daniel
Restrepo Murillo -
C.C 1040756161

Papeleria el
Pingiino - Nit
900770336-7 Jhon
Jairo Serna C.C
71181516

Se realiza reembolso el dia 3
de octubre de 2022 por un

486.200 valor de 1.974.700 + 25.300
de base en caja menor para un
total de 2,000,000

FECHA EN QUE
SE EFECTUA
COMPRA

FECHA Y MEDIO DE
LEGALIZACION

1513800

03/10/2022 se legalizan por
medio de 3 facturas la
primera por valor de $50000,
segunda $30000 vy la tercera
por $20000, para un total de
100000. Se paga en esta
fecha por que no se habia
alimentado caja menor

3/10/2022

106000

03/10/2022 se legalizan por
medio de factura por valor
de $100000. Se paga en esta
fecha por que no se habia
alimentado caja menor '

3/10/2022

100000

03/10/2022 se legalizan por
medio de factura por valor
de $26000. Se paga en esta
fecha por que no se habia -
alimentado caja menor

3/10/2022

26000

03/10/2022 se legaliza por
medio de cuenta de cobro,
recibo de caja menor firmado
por el técnico y fotocopia de
la Cédula.

3/10/2022

80000

04/10/2022 se entrega al
funcionario $100000, los
cuale se legalizan por medio
de factura por valor de 84000
y devolucién en efectivo de
$16000

05/10/2022 se legaliza con
cuenta de cobro por valor de
$120000 y anexa fotocopia
de la cédula y certificado
profesional

4/10/2022

84000

5/10/2022
120000

07/10/2022 se le entrega al
funcionario $150000, los
cuales legaliza por medio de
factura de la papeleria el
Pinglino por valor de
$133100 y recibo de caja
menor del transporte del
funcionario por valor de
$10200 para un total de
$133100 y devolucion en
efectivo de 16900

711072022

133100
10/10/2022 se le entrega al



203

204

CAFETERIA: compra de 1

Carulla
Llanogrande - Nit
890900608-9

botellon de agua de 6 litros
y un frasco de café, para
consumo interno

51900
CAFETERIA: compra de 1
paquete de azlcar en Carulla
fubipak individual v.1 caja Llanogrande - Nit
de aromaticas por 60 890900608-9
unidades
37400
DOTACION: compra de 2
__pares de pilas grandes tipo Carulla
D, para el megafono, Llanogrande - Nit
realizacién del simulacro  890900608-9
2022 ECD, 50000

205

25/10/2022

27/10/2022

27/10/2022

25/10/2022 se le entrega al
funcionaric Wilfer Gémez V.
$100000, los cuales legaliza
con factura por valor de
51900 y devolucién en
efectivo de 48100

27/110/2022 se le entrega al
funcionario Wilfer Gémez V.
$50.000 los cuale legaliza
con 2 facturas, 1ra de Euro
por valor de $6600 y la 2da
de Carulla por valor de
$30800 para un total de
$37400 y devolucion en
efectivo de 12600

27M10/2022 se le entraga a la
funcionaria Marleny Rojas P.
$50000 los cuales legaliza
con factura por valor de
50000



