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QUINTO INFORME DE ARQUEO CAJA MENOR

El presente informe se elabora en cumplimiento en lo establecido en el
decreto 111 de 1996, el decreto 1068del 26 de mayo de 2015, Decreto Unico
reglamentario del sector de Hacienda y Crédito Publico en su capitulo 7
‘OTRAS DISPOSICIONES “Titulo 5 “‘CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES”, y para cumplir con el
Plan de Trabajo de la Oficina de Control Interno y el Rol de Evaluacién y
Seguimiento establecido en el Decreto 648 de 2017 y en la Ley 87 de 1993.
Ademas, se revisd la Resolucion No 43 de junio de 2021 por medio de la
cual se adopta la caja menor de la ECD.

Lo que llevo a la Oficina de Control interno a realizar el sexto arqueo y
seguimiento de la caja menor del afio 2022 de la Escuela contra la
drogadiccion del mes de agosto, de manera sorpresiva y sin dar aviso se
procedio a realizar el arqueo de caja menor el 31 de agosto, se procedié al
conteo del efectivo y verificacidén de los documentos como comprobantes de

caja menor y los soportes respectivos, lo cual arrojo la siguiente
informacién:

v Responsable de la caja menor ANGELA MARIA MONTOYA
BETANCUR

v" Valor de la caja menor, Dos Millones de pesos ($2.000.000)

v Los recibos fueron 24 iniciando con el nimero 131 al 154, los cuales
sumaron $1.258.050 y en efectivo en caja habian $741.950.

v Se hizo conteo del efectivo, encontrandose la suma de un millon
doscientos cincuenta y ocho mil cincuenta pesos M/L, ($1.258.050)
representados en 24 recibos de caja menor y en efectivo la suma de
$741.950, como se describe en el respectivo arque, al se adjunta.
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v Se adjunta la relacién de gastos los cuales constan de 3 folios.

v No se encontraron sobrantes, ni faltantes.

OBSERVACIONES.

En general el arqueo de caja menor del mes de agosto se realizé
satisfactoriamente, estdn bien llevada la relaciéon de gastos con sus
respectivos recibos numerados, firmados y con los soportes; no se
presentaron sobrantes, ni faltantes; pero se realizaron unas observaciones es
en cuanto al concepto de algunos pagos que de forma reiterada se vienen
realizado por caja menor, como combustible y aceita para la guadafia, cambio
de aceite y mantenimiento del vehiculo oficial y compra de café y aromaticas.

Se procedid hacer una revisién de los recibos, los soportes de todos y cada
uno de los gastos realizados por la ECD en el mes de agosto de 2022, por
caja menor y se encontré lo siguiente:

1. Los recibos de caja menor estan debidamente enumerados del 131 al 154,
los cuales suman $1.258.050.

2. En efectivo se encontraron setecientos cuarenta y un mil novecientos
cincuenta pesos ($741.950).

3. Los recibos No 131, 132 y 135 para el combustible y aceite de [a
guadafadora, se deben hacer por el acuerdo macro de suministro de
combustible (tienda virtual), que tiene la entidad para ello.

4.Con relacién a los recibos 151 mantenimiento del vehiculo oficial por
$187.500, y 152 cambio de aceite por $81.000, deben pagarse por
mantenimiento, este tema se debe revisar con la subdireccién.administ tiva y
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g ESCUELA CONTRA

la juridica.

RECOMENDACIONES.

Se recomienda que revisen coordinamente la subdireccion administrativa y la
asesora juridica las observaciones que se han realizado en los informes de
caja menor, como combustible y aceita para la guadafia, cambio de aceite y
mantenimiento del vehiculo oficial, compra de café y aromaticas, a fin de que
se tomen las medidas administrativas respectivas.

Se anexan el acta de arqueo de caja menor, la relacién de gastos del mes de
agosto y se anexan copia de los recibos No 131, 132,135, 151 y 152 con el
soporte de pago.

Atentamente,

ELEA ODRIGUEZ CANO
Jefe oficina Control Interno
Escuela contra la Drogadiccion.
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; ESCUELA CONTRA , LA

ARQUEO CAJA MENOR

FECHA DE ARQUEO RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA MENOR | CEDULA DE CIUDADANIA
DIA | MES | ANO | HORA
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COMO RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA MENOR, CERTIFICO QUE LOS COMFROBANTES Y EFECTIVOS
ARRIBA DESCRITOS ME FUERON DEVUELTOS COMPLETOS.
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"ANGELA MRIA MONTOYA BETANCUR
RESPONSABLE DE CAJA MENOR

ELEANY RODRIGUEZ CANO
FUNCIONARIQO DE CONTROL INTERNQ
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SERYTLLANDGRANDE SAS
NIT: 301236541-5
KM @ VIG RIONEGRD - LLANCGRANDE
Tel: BU44243146
LA ESTACION LLANOGRANDE

facturacionservi | Lanosrandesasfumal 1 com

Resolusién factura N° 1STBANLTAEIEEL
Del 27 de asoste del ZEZL
De ba FCLLL = lu FOLL1GBBESE

Regimen ¢rmim

Fuchura Sistema POS: FCLLE2526S

Aperturs cadar 25-07-28E7 {59344

Ubiczcién: Gilbarco Encore 4 L7 ~ Mamsue

rg 18 GO
CaNT DESCRIPCION ViLOR
4,424 Basolina Qarrients 540,208

Coab.1 Vr unii{39963

SubTotal 448, 268
Descuente 45
Lum 55
Total S0, 200
Yr Lancelado Al 260
Canbio 2
Efective 40 208

Fechz imeresisn: 25<BT/2B2Z 2015157
Inprase var: lowerlech fnerices 8.8.5.
HIT: 830138Z74-1
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SERVILLANOGRANDE SRS
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CANT DES’"RIPCIE}N VALOR

1 HOBIL 27 EN PINTH %9, 800
Lom. ) Yr undt(9888]

SubTatal $9.888

leacuents k2]

Jvs B

Tutzl $3. vy

¥ Careeladn 8. 500

Tawbio $6

Seriel de terninel: 314-588-422
Yersiin: OrienflS V6, & 1.0 2520-18.47



- s

SERVILLANDGRANGE SOS
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LA ESTAUION LLANCGRANDE
K & VIA RIDNI 350 LLANCGGRARDE
R[HmEuRG ANTIC 3UIA
TELEFOND: {34 TE21875 - 5627235

FACTURA DE VEI 7A No: FC 356050
22/0831 $08  -2022/08/31-09:03
KIT © CC: 106 ,
YENDIDD A: VERTAS VARIAS MOSTRADOR

CANT  [ESCRIPCION  OTAL  &IVA
7.50 MOBI 187,500,005

SUBTOTAL: 187,500.00
BsTh
Tve :

TOTAL 187,500.00
PAGADD 167,500.00
CAMBIO

et i e

RETENCION:
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L3 FbTA“IC& MLANDGRHNDE
KH 8 VIA RION 3RO LLANOGRANDE
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eTe
v 11,335.00
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RETENCION:
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11,336.00
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SOMOS RETENER(ES DE IVA

FACTURA POS # 33LITA RESOL. 1876403005314
2072-06-73 DEf 367926 AL 200000

YIGENCIA 18 MI3ES



2.000.000

No

RELACION DE
GASTOS

PROVEEDOR

131

132

133

134

135

136

137

SUBTOTAL

MATENIMIENTO: compra
de gasolina corriente. Para
guadanar ECD

MATENIMIENTO: compra
de aceite mobil 2 tiempos .
Para guadafnar ECD

REFRIGERIOS: compra de
refrigerios para grupo focal
en el muncipio de Ciudas
Bolivar.

PAPELERIA: compra de 1
hoja de Opalina e
impresién de pergamino
para reconocimiento al
subdirector cientifico de la
ECD:

MATENIMIENTO: compra
de gasolina corriente. Para
guadanar ECD

PAPELER!A: impresién en
propalcote para tarjeta de
agradecimiento y
despedida del subdiretor
cientifico el Dr. Juan
Fernando Herrera

CAFETERIA: comprade 2
bolsas con agua c/u de 6
litros, para consumo
interno

DOTACION: compra de 1
caja de guantes de latex,

Servillanogrande -
Nit 901236541-5

Servillanogrande -
Nit 901236541-5

Carulla Nit
890900608-9 - Lilita
Nit 900476145-7 -
Ditribuciones San
Antonio Nit
900852531-1

Serviclip - Nit
1152445862-5

Servillanogrande -
Nit 801236541-5

MegaPlublicidad -
Nit 1045078570-7

Carulla Nit
8909008608-9

Dropopular - Nit

e redlzs reempoisy el uld o
de julio de 2022 por un valor
de 1.970.300 + 29,700 de

741.950 base en caja menor para un
total de 2,000,000

FECHA EN QUE

FECHA Y MEDIO DE
LEGALIZACION

SE EFECTUA

COMPRA

1258050
25/07/2022

40200
25/07/2022

9800
25/07/2022

68400
26/07/2022

2800
28/07/2022

50000
29/07/2022

7000
2/08/2022

9200
2/08/2022

25/07/2022 se legaliza por

medio de factura por valor de
40200. Se anexa acuerdo de
celaboracion con la Policia la
cual hace el mantenimiento.

25/07/2022 se legaliza por
medio de factura por valor de
9800. Se anexa acuerdo de
colaboracién con la Policia la
cual hace el mantenimiento.

25/07/2022 se [e entrega a la
funcionaria Giovanna Lopera
$100000 los cuale legaliza
con 3 facturas; 1ra de Carulla
por valor de 6800, 2da de
Lilita por valor de 51800y [a
3ra de Ditribuciones San
Antonic por valor de
9800para un total de 68400 y
devolucion en efectivo de
31600

26/07/2022 se e entrega al
funcionario Andrés Bedoya
Solis $ 10000, los cuale
legaliza con factura por valor
de $ 2800 y devolucion en
efectivo de $ 7200

28/07/2022 se legaliza por

medioc de factura por valor de
50000. Se anexa acuerdo de
colaboracion con la Policta la
cual hace el mantenimiento.

29/07/2022 se legaliza can
recibo de caja menor con
sello y nit del lugar donde se
realizo la impresion por valor
de 7000

02/08/2022 se le entrega al
funcionario Wilfer Gémez
50000 los cuales legaliza con
factura por valor de 9200 y
devolucion en efectivo de
40800

02/08/2022 se legaliza con
fmmbiinn marvalar da BO0O0




facturas; 1ra de Zalema por
valor de 37000 y la 2da de

e~ (A

~crRIGERIOS: Compré dg 000996250-3

SR LG 2/08/2022 rnversjones Munera Zﬁpafa
on ol munaipio B 5ANME 7 ata- Nit —valac da 14500 para un
Fe de Antioguia. 9012314629 total de 51500
54500
139
04/08/2022 se legaliza con
MANTENIMIENTO: cuenta de cobro por valor de
Configuracion de escaner . ) 160000, fotocopia de la
e impresora para &l Técnico Daniel cédula del tecnico
subdirector Administrativo Restrepo Murilto 4/08/2022 certificado profesional, le da
y financiero, a 1a C.C 1040756161 ol visto bueno el Stbdirector
funcionaria Natal"aM administrativo y financiero el
Galeano y Angela Montoya Sr. Gerardo Vanegas
140 160000
DOTACION: compra de 6
unidades de pilas triple . ;
. Carulla Nit 05/08/2022 se legaliza con
AAA alcalinas para 890900608-9 5/08/2022 ¢, 4ijra por valor de 19900
grabadora del area de
141 comunicaciones 19900
ASED: compra de 2 tarros
de limpido de 3800¢c. Para Dollarcity - Nit " 5/08/2022 05/08/2022 se legaliza con
desinfeccian de los bafios 9009432434 factura por valor de 19900
142 9@ 12 ECD 20000
. 05/08/2022 se le entrega al
S:f;ﬂsz]rﬁl‘_n%?; s;a 2;3 fucnionario Andres Bedoya $
evje o ol dia 5 de a 'F:)sto Carulla - Nit 5/08/2022 40000 los cuale legalizo con
; g 890900608-9 factura por valor de 35400 y
con secretaria de Salud de devolucion en efectivo de
la Gobemacion 4600
143 35400
Los Policias
realizaron el arreglo
ya que fue fin de .
MANTENIMIENTO: pago  semanay por 2332’322;;?012%?'\'3;0 dne
de soldadura para la seguridad 10 A
puerta principal de las hicieron. Autoriza el 8/08/2022 20{;202}( ?ut?;;zag?rl df.l
instalaciones de la ECD Subdirector F.U rec or Administraiivo y
Administrativo y inanciero
financiero. Gerardo
v -
144 anegas Jaramillo 50000
REFRIGERIOS: compra de Lolita - Nit ?:éfui’azscﬁzras:e‘i%ﬁ't':a gon2
refrigerios para grupo focal 900476145-7 8/08/2022 valor de' 51800 v la 2 dz de
en el muncipio de Carulla - Nit Carulla por va|o¥ de 11900
Rionegro. 890900608-9 il un':;otal o 53700
145 63700 P
MANTENIMIENTO: compra
de manila matizada para Punto de la .
cortinas y tubo cortinero  Construccion - Nit 16/08/2022 :6(‘;?8’203}2 SF—; |e%ah;§ :5151
para oficina de la secretria 900498620-9 actura por valor de
146 98 12 ECD 25400
PAPELERIA: compra de 5 Aimacen La 23/08/2022 se legaliza
metros de papel contac ) \
transparente, cada metro a 3;;;:;33 - Nit’CC 22/08/2022  con factura por valor de
147 2,500 § 12500 12500
PAPELERIA: Recargade 2 . . . 23/08/2022 se le entraga
toner para impresoras HP gzgrq:stros yN‘t al funcionario Andrés
58x, c/u por valor de clones - Nl 22/0 i '
6%, p or de $ popasgd /08/2022 Bedoya Solis $ 110000, los
cuales legaliza con factura
148

110000

por valor de 110000



Cenificado Trimestral de la

contadora de la ECD, 1a
sefiora Gloria Cecilia
France Arango, para

cumplir con requisitos para
documentacion oficial de la

ECD

148

CAFETERIA: compra de 2
garrafas de aguacfude 5
litros, para consumo
interno

150

VEHICULO OFICIAL DE

LA ECD DOTACION:

mantenimiento, cambio de
151 aceite

VEHICULO OFICIAL DE

LA ECD DOTACION:

mantenimiento, Cambio de

filtlros, engrase y
152 refrigerantes

CAFETERIA: compra de
café de 340g, para
consumo interno y
atencién al Consejo
Directivo Ordinario de la

153 ECD.

REFRIGERIOS: compra

para la atencion de los

miembros del Consejo

Directivo Ordinario de la
154 ECD.

Transaccion #
30096744 con
Bancolombia

Carulla - Nit
890800608-9

La Estacidn -
Senvillanogrande -
Nit 901236541-5

La Estacion -
Servillanogrande -
Nit 801236541-5

Carulla - Nit
890900608-9

Lolita - Nit
900476145-7

33000

2450

187500

81000

44000

117200

24/08/2022

30/08/2022

31/08/2022

31/08/2022

31/08/2022

31/08/2022

24/08/2022 Se legaliza con
comprobante de pago en
linea fransaccion N°®
30096744 Bancolombia al
Banco AV VILLA, y copia del
certificado, el cual entrega la
Dra. Gloria Cecilia Franco,
Centadora de la ECD con la
aprobacion del Subdirector
Administrativo y Financiero
Gerarde Vanegas Jaramillo.

30/08/2022 se le entrega al
funcicnario Andrés Bedoya
Solis $ 20000 los cuale
legaliza con factura por valor
de 9450 y devolucidn en
efectivo de 10550

31/08/2022 se legalizan con
factura por valor de 187500

31/08/2022 se legalizan con
factura por valor de 81000

31/08/2022 se entrega al
funcionario Andrés Bedoya
Solis $ 50000 los cuales
legaliza con factura por valor
de 44000 y devolucidn en
efectivo de 6000

31/08/2022 se legaliza con
factura por valor de 117200



