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GENERALIDADES

La Escuela Contra la Drogadiccion, instituto de caracter publico del
orden Departamental, debe dar cumplimiento a los fines del Estado, a
través de las funciones misionales, liderando el proceso de
investigacion y gestion del conocimiento y la generacion de insumos
para la cualificacion de los procedimientos relacionados con las
adicciones y la articulacion de los actores relacionados.

En desarrollo de su objeto misional, La Escuela Contra la Drogadiccion
adquiere bienes y servicios, que permiten alcanzar los fines, metas y
objetivos, respetando los principios constitucionales de la funcion
administrativa y el gasto publico, asi como los principios legales que
rigen la contratacion estatal.

En desarrollo de este proceso, los supervisores e interventores
desempefnan un rol esencial, verificando el adecuado cumplimiento de
los contratos, vigilando su ejecucion y advirtiendo a los ordenadores
del gasto de cualguier eventualidad que pueda alterar el servicio
publico.
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Por esta razon Lla Escuela Contra la Drogadiccion desarrollara un
modelo integral de supervision e interventoria, que tendra dentro de
sus actividades, la capacitacion y acompafamiento del supervisor, la
implementacion de una estructura adecuada a las necesidades de la
organizacion, la construccion de un plan, la permanente actualizacion
en la materia y el fortalecimiento al seguimiento y control de ejecucion
de los contratos.

Conocer y aplicar en debida forma los principios de la contratacion,
contribuye a garantizar la calidad de los productos, bienes, obras y
servicios contratados por la entidad.

MARCO LEGAL

El presente manual fue adoptade mediante Resolucion 24-2020 del 29
de enero del 2020 y se sustenta legalmente en la Constitucion Politica
de Colombia, en especial los articulos 209 y 267, la Ley 80 de 1993 con
sus reformas y modificaciones en especial, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015 y |la Ley 1882 de 2018,

lgualmente se sustenta en las normas legales y tecnicas que regulan
asuntos especificos en los diferentes campos y objetos de contratacion.

OBJETO
la Escuela Contra la Drogadiccion sera el de ser una entidad de

consulta permanente y apoyo a la investigacion, gestion del
conocimiento, generacion de insumos para la cualificacion de los
procedimientos relacionados con las adicciones y la articulacion de
todos los actores relacionados con el tema de Drogadiccion del
Departamento de Antioguia, Liderard el proceso de investigacion en
tratamientos para las adicciones como articulador de los actores
relacionados sera apoyo a todas las demas organizaciones encargadas
de drogadiccion en los municipios, Departamentos, Distritos, vy
entidades descentralizadas, etc, llevar a cabo las funciones
administrativas propias de la marcha del negocio, todas las demas
actividadles licitas que sirvan a |a consultoria y apoyo en drogadiccion
como centro de investigacion y capacitacion podra encargarse del




L)
< H ESCUELA CONTRA » LA

DROGADICCION

adiestramiento del personal requerido para el sector de salud y otros
conexos , en el campo de la drogadiccion y/o alcoholismae.

MISION

Establecimiento Publico del orden departamental, centro de
investigacion y gestion del conocimiento que aborda la problematica
del consumo de sustancias psicoactivas y adicciones con comunidades,
nifos, nifias, jovenes y adolescentes; comprometida con la promacion,
prevencion, blisqueda de soluciones y difusion de politicas publicas
para el mejoramiento de |a salud de la poblacion Antioguena,

VISION
MIRADA COMUNICACIONAL:

El consumo de sustancias psicoactivas es un tema preccupante debido
a las consecuencias sociales que este conlleva, se trata de una
problematica que debe de ser objeto de estudio continuo. La Escuela
Contra la Drogadiccion sera la institucion lider en el ambito Local,
Departamental, Nacional e internacional en generar conocimiento a
traves de instrumentos y procesos técnicos de investigacion en frente
al consumo de sustancias psicoactivas.

MIRADA MISIONAL:

Ser la institucion lider en el ambito local, Departamental, Macional e
internacional en generar conocimiento a través de instrumentos y
procesos técnicos de investigacion en la problematica del consumo de
sustancias psicoactivas.

VALORES

Compromiso: Responsabilidad social que se adquiere en el abordaje
de la problematica del consumo de las sustancias psicoactivas y las
adicciones.

Honestidad: Anteponer la verdad en los procesos liderados por la
Escuela Contra la Drogadiccion -ECD- Luis Carlos Galan Sarmiento
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Respeto: los procesos desarrollados en la ECD estardn enmarcados en
el reconocimiento a la diferencia, diversidad y la inclusion.

Liderazgo: Generar alternativas de sclucion innovadoras y creativas
para el mango de la problematica del consumo de sustancias
psicoactivas y adicciones.

Cooperacion:  Articular las  acciones  interinstitucionales e
interdisciplinarias aunando esfuerzos y optimizando recursos gue
generen impacto social.

Proactividad: busqueda permanente de las alternativas de solucidn
frente a la problematica al consumo de sustancias psicoactivas vy

adicciones.

PRINCIPIOS

1-  UNIVERSALIDAD: Ampara a todos los residentes en el pais, en
todas las etapas de la vida.

2- SOLIDARIDAD: Es la practica del mutuo apoyo entre las
instituciones tanto publicas como privadas para garantizar el acceso y
sostenibilidad a los servicios,

3- IGUALDAD: E|l acceso se garantiza sin discriminaciéon a las
personas residentes en el territorio colombiano, por razones de cultura,
sexo, raza, origen nacional, orientacion sexual, religion, edad o©
capacidad econémica, sin perjuicio de la prevalencia constitucional de
los derechos de los nifios, propiciando espacios de intervencion
comunitarias.

4- EQUIDAD: Se debe garantizar el acceso a los servicios
independientemente de su capacidad de pago vy condiciones
particulares de cada persona natural o juridica; haciendo énfasis en las

intervenciones comunitarias.

5- CALIDAD: Los servidos deben ser provistos de forma integral,
sequra y oportuna, mediante una atencion humanizada.
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6-  EFICIENCIA: Es la optima relacion entre los recursos disponibles
para obtener los mejores resultados en salud y calidad de vida de la
poblacion.

7- PREVENCION: Es el enfoque de precaucion gue se aplica a la
gestion del riesgo, a la evaluacion de los procedimientos y a la

prestacion de los servicios.

DELEGACION DE COMPETENCIAS

La delegacion de competencias se fundamenta en el articulo 211 de la
Constitucion Politica, los articulos 9, 10 y 11 de la Ley 489 de 1998, el
articulo 12 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 21 de la Ley
1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con los el
numeral 2 del articulo 26 del Acuerdo No. 001 del 10 de diciembre de
20719- Estatuto General; y las demas normas vigentes que las
reglamentan, modifican o adicionan.

El Director, en su calidad de Representante Legal de La Escuela contra
la Drogadiccion y ordenador del gasto, tiene la competencia para
adelantar toda la contratacion, de conformidad con los numerales 5 v
20 del Acuerdo 007 del 10 de diciembre de 2019

El Director de la Escuela Contra la Drogadiccion esta facultado para
delegar total o parcialmente la competencia para expedir los actos
inherentes a la actividad contractual, realizar los procesos de seleccion
y celebrar los contratos en los servidores publicos que desempefien
cargos del nivel directivo o gjecutive o sus equivalentes (articulo 12 de
la Ley BO de 1993, adicionado por el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007,
articulo 37, del Decreto 2150 de 1995; articulo 9 y siguientes de la Ley
489 de 1998).

APLICACION

El presente manual en materia de supervision e interventoria unifica
criterios para la correcta vigilancia y control de la ejecucion de los
contratos celebrados por La Escuela Contra la Drogadiccion con el
proposite de aportar herramientas de trabajo a las personas naturales
o juridicas que ejercen estas labores.
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La supervision e interventoria contractual comprende el seguimiento y
control al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad
contratante sobre las actividades a ejecutar a cargo del contratista.

El presente documento se comporta como una herramienta dinamica,
susceptible y accesible a los cambios y modificaciones que se puedan
desprender de correcciones, observaciones, normas y ajustes a las
politicas de la Escuela, dentro de los estandares de calidad.

FINALIDAD

La labor de supervision e interventoria debe entenderse como el
despliegue de la funcion publica en lo que a la ejecucion de los
contratos estatales se refiere. En este sentido, se encuentra al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principtos  de  igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad v publicidad, buscando proteger los recursos publicos y
el cumplimiento de los fines estatales.

En concordancia con el articuleo 82 de la ley 1474 de 2011, la
supervision e interventoria buscan “proteger la  moralidad
administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual”.

Mediante el Manual de Supervision e Interventoria de La Escuela
Contra la Drogadiccion, se cumpliran las directrices establecidas por
Colombia Compra Eficiente en el siguiente Link:
hitps:/fwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce docume
nts/cce guia supervision interventoria.pdf

OBJETIVOS

= Verificar el adecuado cumplimiento de los contratos estatales,
tanto en su objeto, como en las condiciones técnicas especificas

y las obligaciones pactadas.

» Velar por el cumplimiento de las normas legales inherentes a la
gjecucion de |os contratos,

e Vigilar el adecuado manejo de los recursos publicos,
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» Colaborar con la Entidad y el contratista en la ejecucion del
contrato.

« Advertir los hechos y acciones gque puedan conducir al
incumplimiento, la prorroga, la adicion o la alteracion del
equilibrio contractual.

» Servir como enlace de comunicacion entre la entidad y el
contratista.

» Resolver las dudas que se presenten durante |a ejecucion del
contrato en el ambito de su competencia.

OBLIGATORIEDAD

En todo contrato que celebre La Escuela Contra la Drogadiccion, se
debera designar a un supervisor o interventor, segun sea el caso. En los
casos en los que se determine la vigilancia del contrato a través de un
contrato de interventoria, éste debera contar con un supervisor por
parte de la entidad,

De conformidad con lo establecido por el numeral 1° inciso segundo
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en los contratos de obra publica
que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de licitacion,
la interventoria debera ser contratada con una persona independiente
de |la entidad contratante y del contratista.

Para los contratos, diferentes a los de obra publica adelantados por
medio de licitacion publica, cuyo valor supere la menor cuantia de la
entidad, con independencia de la modalidad de seleccion, en los
estudios previos, el Ordenador del Gasto debera pronunciarse sobre la
necesidad de contar con interventoria previo aval del ordenador del
gasto y acorde a lo sefalado en el Plan de Supervision, conforme & lo
consagrado por el paragrafo primero del articulo 83 de la Ley 1474 de
2011.

En general todos los contratos que suscriba La Escuela Contra la
Drogadiccion deben contar con  supervision e interventoria,
independientemente del régimen bajo el cual se suscriban.




. R 4

ESCUELA CONTRA # LA

DROGADICCION

CONCEPTO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA

Interventoria

) Supervision
Fs el seguimiento  técnico,
administrativo, financiero,

contable, y juridico que, sobre el
cumplimiento del objeto del
contrato, cuando no se requieren
conocimientos especializados.

| Es ejercida por un funcionario de

La Escuela Contra la Drogadiccian
designado para tal fin.

Para la supervision, se podra
contratar personal de apoyo, a
través de los contratos de
prestacion de servicios
profesionales que sean
requeridos.

Es el seguimiento técnico que
realiza una persona natural o
juridica sobre el cumplimiento del
contrato.

debera
al |

La interventoria

contratarse cuando
seguimiento del contrato suponga
conocimiento especializado en la
materia y la entidad no disponga
del personal idoneo, cuando la

' complejidad o la extension del

mismo lo justifiguen o cuando la
ley lo exija.

Igualmente debera contratarse
con una persona externa en los
casos que la ley lo obliga.

Cuando los estudios previos lo
justifiquen se podra contratar la
interventoria  integral de un
contrato.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo
contrato, las funciones de supervision e interventoria. 5in embargo, la
administracion de La Escuela Contra la Drogadiccion podra dividir la
vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato
respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas
a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la entidad a

través del supervisor (es).
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Se reitera que el contrato de interventoria debe ser supervisado
directamente por La Escuela Contra la Drogadiccion.

PERFIL

La designacion del supervisor debe recaer en un servidor publico con
conocimiento, experiencia y perfii apropiado segun el objeto del
contrato. Este deberd contar con la disponibilidad y logistica necesaria
para desarrollar sus funciones (transporte, materiales y equipos),
actividades y labores propias de la supervision, asi mismo al realizar
dicha designacion se debe atender la naturaleza del objeto
contractual, la cuantia y el ndmero de supervisiones asignadas, asi
comao las actividades propias inherentes a su cargo.

La supervision debera ser ejercida de manera preferente por el
empleado publico o guien se designe desde la dependencia que
solicita el bien o el servicio. En el caso de los empleados piblicos, se
dara prelacion al personal del nivel profesional o superior.

En el caso de la interventoria, se contratara a una persona natural ©
juridica idonea, con conocimiento especializado, experiencia y perfil
apropiado segun el objeto del contrato que requiere la coordinacian,
control y verificacion. Para tal efecto, se debera tener en cuenta que |a
persona seleccionada, cuente con la disponibilidad y logistica
necesaria para desarrollar las funciones, actividades y labores propias
de la interventoria.

DESIGNACION DEL SUPERVISOR

En la elaboracion de los estudios previos debera consignarse el cargo
de la persona (s) sugerida (s) para la realizacidn de la labor de
supervision o la necesidad de contratar una interventoria,

El Ordenador del Gasto, le debera de informar en forma escrita o
electronica la designacion como supervisor al funcionario respectivo,
especificandole cuales son las funciones a su cargo vy la informacion
mas relevante del contrato celebrado.

Para la asignacion de un supervisor, las dependencias, deberan tener
en cuenta que el perfil profesional y las funciones del cargo del
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servidor publico designado, se ajusten al objeto del contrato cuya
supervision se le asigna y tendran en cuenta, ademas, |la
disponibilidad de tiempo vy logistica para desarrollar correctamente
sus funciones.

Cuando se presenten faltas temporales del supervisor por cualquier
causa, el jefe del area o quien éste designe, sera el supervisor suplente
durante el tiempo que dure la ausencia del supervisor principal. En
caso que la falta sea definitiva, el ordenador del gasto deberd
nombprar un NUevo suUpernvisor.

Seleccion del interventor

Cuando se reguiera conocimientos técnicos especializados para
verificar el cumplimiento del objeto de un contrato, o cuando la ley lo
exija, la labor de interventoria la desarrollara un tercero, persona
natural o juridica, contratada para tal fin.

La seleccion del interventor en estos casos debera realizarse a través
de la modalidad de concurso publico de meritos o de minima cuantia,
segun sea el caso.

En la carpeta del contrato de interventoria debera quedar la minuta
del contrato suscrito y el acta de inicio, lo que da cuenta del inicio de
sus actividades y responsabilidades en su calidad de interventor,

Los contratos de interventoria, tendran un supervisor designado por
la entidad.

Aspectos esenciales a tener en cuenta para efectuar el sequimiento
a la contratacion estatal.

M ACTIVIDAD REGISTRO
1 Identificacion del tipo de supervision e | Formato de
interventoria asignada y caracterizacion | designacion de

del perfil para el comienzo de sus | supervision — Oficio o
actividades | Correo Electrénico.
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En caso de requerirse interventoria se
adelanta el respectivo proceso
contractual,

Una vez designado, y para cumplir
cabalmente con sus funciones, el
supervisor debera revisar el contrato con
sus documentos soporte en el SECOP y
alimentar pericdicamente la carpeta fisica
donde estdn el contratc y sus
documentos originales. Por ninguna
circunstancia se debe llevar una carpeta
adicional con la supervision del contrato.

Contrato y acta de
Inicio.

SECOP y archivo de |a
respectiva
dependencia.

Realizar un analisis detallado del contrato
y su correspondiente  documentacion
para advertir posibles alertas tempranas
{como es el caso de falta de documentos,
entre otros) en caso de presentarse,

del

Y

Expediente
contrato
documentos soporte,

Estudiar el manual de supervision e
interventoria de la entidad y normas gque
reglamentan la materia, con la finalidad
de identificar los formatos e instrumentos
que se tienen para resalver inquietudes y
acciones a seguir.

Suscribir el acta de inicio una vez que las
garantias hayan sido aprobadas en caso
de que se hayan estipulado, asi como la
verificacion que se debe efectuar sobre
los demas requisitos
perfeccionamiento del contrato, es decir,
la suscripcion del mismo como resultado
del acuerdoc de woluntades sobre el

Manual de supervision
e interventoria

Acta de inicio

de |
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objeto y contraprestacion y validacion de
la existencia del Registro Presupuestal

7 | Reunirse con el contratista para definir y | Acta de inicio
analizar el cronograma de trabajo para la
ejecucion de las actividades tendientes a
desarrollar seguin el objeto del contrato.

a8 Conformar equipos de trabajo con el | Acta de inicio, actas de
contratista cuando se requiera, para | acuerdos
aclarar dudas y resolver inquietudes, para
la busgueda de mejoras gue aporten al
cumplimiento eficaz del contrato.

9 | Diligenciar los informes de seguimiento a | Informe de
|la supervision no solo para tramitar los | supervision a  la
pagos al contratista, tambien cuando se | contratacion estatal.
requieran modificaciones, suspensiones,
reanudaciones, prorrogas, adiciones y al
momento de establecer informacion
adicional. La recomendacion es presentar
informes de manera periodica.

10 | Verificar gue el contratista se encuentre al | Certificacion del
dia con el pago a la sequridad social v | representante legal o
parafiscales en los siguientes eventos: |revisor fiscal segun
durante su  ejecucion, al generar | corresponda o planilla
desembolsos o pagos y al momento de | de autoliguidacion.
liquidar el contrato.

11 |Elaborar el Acta de Liquidacion del | Acta de Liquidacion
contrato -

12 |Cerrar debidamente el expediente del| Acta de cierre

proceso de contratacion como abligacicn
posterior a la liguidacion, una vez se

encuentren vencidos los téerminos de las
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garantias de calidad, estabilidad vy
mantenimiento, o las condiciones de
disposicion  final o  recuperacidn
ambiental de las obras o bienes

Toda comunicacion entre las partes (supervisor, interventor,
contratista), es solemne, es decir, siempre debera constar por

escrito.

Funciones del Supervisor e interventor durante la ejecucion del
contrato.

Para cumplir con la supervision, control, coordinacian y vigilancia en la
ejecucian de los contratos, le corresponde al supervisor e interventor
verificar que las especificaciones y normas técnicas, las actividades
administrativas, legales, contables, financieras, presupuestales vy
ambientales se cumplan de acuerdo a lo establecido en los pliegos de
condiciones, las invitaciones, las normas que rigen la materia y demas
documentos del respectivo proceso contractual.

Lo anterior se reitera y se ve reflejado en las funciones de los
supervisores e interventores, acorde a lo senalado en los articulos 3 y 4
de la Ley 80 de 1993, en |lo atinente a los derechos y deberes de las
entidades estatales para la consecucién de sus fines, la continua y
eficiente prestacion del servicio y efectividad de los derechos e
intereses de los administrados, asi comeo la colaboracion armonica de

los particulares que contratan con el Estado.

Para ello, el supervisor e interventor adelantara las siguientes
actividades, actuaciones y adquirira las responsabilidades que se
describen a continuacian:

Funciones técnicas

Efectuar la revision de la informacion técnica contenida en los
documentos.

Una vez recibida la comunicacion de designacion como supervisor o |a
iniciacion del contrato de interventoria externa segln sea el caso y
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legalizado el contrato objeto de la supervisién e interventoria, se
debera;

» Revisar y analizar en forma completa y detallada: los estudios
previos y justificacion de la contratacion, los pliegos de
condiciones, las adendas, el contrato, las polizas, los actos
administrativos proferidos dentro de la contratacion, estudios de
impacto  ambiental y planes de manejo ambiental,
pronunciamientos de la autoridad ambiental competente,
memorias de calculo, planos de disefio, propuesta del contratista,
estudios, cantidades de o©obra, fuentes de materales,
especificaciones de la herramienta y maguinaria, aspectos
ambientales, permisos y licencias previas, y demas
documentacion pertinente, lo que debera ser consultado a traves
del SECOP y en el expediente del contrato.

o Revisar para su aplicacion las normas de construccion y calidad,
las de medio ambiente, las contractuales, las de senalizacion y
seguridad industrial y todas las que sean aplicables al desarrollo
del objeto del contrato.

» En caso de encontrar inconsistencias, debera informar de
inmediato al Comité de la respectiva dependencia para que se
realicen los ajustes necesarios o se proceda en la toma decisiones
pertinentes en caso de que no pueda subsanarse al ajustarse.

« El supervisor e interventor debera verificar permanentemente la
calidad de los bienes y servicios gue se estipulen en el contrato.

« En el evento de presentarse diferencias entre el bien o servicio
solicitado y lo recibido, se procedera a su devolucion, dejando
constancia de ello. Lo anterior debe efectuarse dentro del
termino sefalado en el pliego de condiciones, la invitacion o en
el contrato. Corresponde al supervisor e interventor, segin sea el
caso, realizar la confrontacion de |la obra, del bien o servicio gue
recibe, con respecto a lo contratado, respondiendo por las

irregularidades presentadas.

« Recibo de las obras, bienes y servicios; El supervisor e interventor




L
“ W ESCUELA COMTRA » LA

DROGADICCION

debera recibir y aceptar las obras, los bienes y servicios
contratados, de conformidad con las especificaciones vy
caracteristicas estipuladas en el contrato, y dentro de los
terminos alli sefalados. Al recibo de los mismos se efectuara la
verificacion correspondiente, de acuerdo con las cantidades,
unidades, calidades, marcas, precios y descripcion del bien o
Servicio.

El supervisor o interventor revisara gue los sitios de entrega de
elementos, y ubicacion de materiales, localizaciones, etc,
corresponda al senalado en los pliegos de condiciones o la
invitacion.

Exigir para la gjecucion del contrato, materiales, mano de obra y
elementos de primera calidad que esten conformes con las
normas vy especificaciones establecidas en los pliegos de
condiciones o la invitacion. De igual forma debe verificar que el
contratista suministre la marca ofrecida y no permitir cambios sin
su autorizacion,

Verificar el cumplimiento de las normas y especificaciones
técnicas del proyecto, Para tal efecto ordenara todos los analisis,
ensayos y pruebas de |laboratorio, monitoreo, control de calidad,
levantamientos topograficos y demas que considere necesarios
para establecer exactamente las condiciones tecnicas y de uso
gue demande el correcto desarrollo del objeto contractual, y con
base en los resultados de los mismos proceder a su aprobacion si
son satisfactorios y llenan todos los requisitos exigidos.

Verificar que el contratista realice la obra con el equipo ¥y

maquinaria que relaciond en su propuesta, el cual debera
encontrarse en perfecto estado de funcionamiento y exigir el

cambio del mismo, en caso de que no cumpla, por uno de iguales
o superiores caracteristicas.

Verificar que el contratista cuente con todos los medios y
recursos para mantener la seguridad dentro de la obra,
previniendo accidentes para quienes alli laboran y de guienes
ocasionalmente transiten en los alrededores de la obra,
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e Apoyar Direccion Juridica en la atencion de reclamaciones
contractuales, solicitudes de conciliacion y demandas, que se
originen con ocasion del contrato objeto de supervision e
interventoria, presentando los informes que se le requieran, asi
como los soportes documentales necesarios para fundamentar la
decision que adopte la Entidad.

» En el evento que se acuda a la resciliacion o terminacion
anticipada, se requiere el informe actualizado del supervisor e
interventor, donde se evidencie el seguimiento técnico,
administrativo, juridico, contable y financiero del contrato, con la
Justificacion que soporta la resciliacion, indicacion expresa de sus
razones y el concepto sobre la procedencia de la misma.

« En el supuesto que se haya recomendado efectuar la resciliacion,
se procedera a suscribir la correspondiente acta de resciliacion
por las partes intervinientes y de liquidacion del contrato paor las
partes del contrato.

o Verificar el cumplimiento de procedimientos y protocolos
aplicables en cada uno de los contratos.

» Efectuar visitas periadicas al lugar donde se ejecuta el contrato,

« Emitir conceptos y realizar recomendaciones cuando sea
necesaro.

» Ejecutar revisiones aleatorias con la finalidad de comprobar la
efectiva gjecucion del contrato.

e Presentar al Comité con la debida antelacion, las solicitudes en
las cuales se pretenda realizar modificaciones al contrato, tales
como: adiciones, prdrrogas, suspensiones, entre otras. Para
realizar cualquiera de los actos enunciados, se hace énfasis en
gue el contrato tiene que estar VIGENTE,

Funciones administrativa

Realizar el control sobre el cumplimiento de las diligencias de orden
administrativo propias del contrato suscrito.
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Elaboracion de informes

Le corresponde al supervisor e interventor, en cumplimiento de sus
funciones, preparar los informes tanto en lo relativo a la ejecucion fisica
como a la ejecucion financiera. Todos los informes de seguimiento,
avance y demas aspectos relevantes referidos al contrato sobre el cual
se gjerce la supervision e interventoria, deben estar contenidos en la
carpeta del expediente en el archivo de gestion de la respectiva
dependencia.

Entre estos informes se destacan:

informe de Supervision

Este informe describe el estado actual del proyecto y presenta las
recomendaciones que cansidere pertinente para la efectiva ejecucion
del contrato. El supervisor o interventor debe elaborarlo y enviarlo
durante los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes al ordenador

del gasto.

Los informes parciales deben ser presentados por el supervisor o
interventor, especificando las actividades establecidas en el contrato,
las modificaciones  implementadas, los bienes suministrados, los
servicios prestados y las obras ejecutadas, incluyendo la descripcion de
las actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin de evaluar el
cumplimiento del contratista de obra, suministro de bienes o servicios
en lo referente a las diferentes actividades y acuerdos establecidos en
el contrato, Adicionalmente en este informe mensual se debe incluir el
seguimiento ambiental, con el fin de asegurar el cumplimiento de los
compromisos y alcances ambientales adquiridos por el contratista de
obra.

El informe de supervision debe contener de manera concisa y precisa la
informacion que permita conocer suficientemente el estado y avance
del proyecto.

Ademas, en este informe se debe incluir;

= Estado y avance del proyecto, entrega de bienes, servicios y
productos, especificando la cantidad, volumen, calidad y demas
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condiciones, nivel de ejecucion presupuestal, y los atrasos con
respecto a la programacion establecida en caso de presentarse.

« E| estado del contrato en el ambito financierc y presupuestal:
anticipo, facturacion mensual, estado de avance financiero.

« Trabajos gjecutados: descripcion general de las tareas ejecutadas,
estado de avance (en términos monetarios y de unidades fisicas),
maodificaciones del proyecto en cantidades y precios unitarios.

» Cumplimiento del contratista de sus obligaciones con relacion al
pago de seguridad social integral y parafiscal. Igualmente, la
verificacion de su compromiso con respecto al personal minimo
de trabajo propuesto.

» Permanencia, estado y utilizacion del equipo téchico ofrecido en
la propuesta.

« Retrasos, inconvenientes presentados y asuntos pendientes por
resolver.

« Comentarios, conclusiones y recomendaciones.
Aspectos técnicos que deben relacionarse en el informe de supervision:
» Modificaciones, problemas y soluciones adoptadas.

» Control de calidad: cuadro resumen de calidad y estado de
entrega y recibo de los productos, v servicios, pruebas de
laboratorio, en el que se describen las fechas en las cuales se
efectuaron los ensayos, el abscisado y localizacion y los
resultados obtenidos: asimismo, se incluiran los resultados de los
ensayos de laboratorio, los analisis y  conclusiones
correspondientes y demas informacion relacionada con el tipo de
contrato.

e Desarrollo del contratc y comportamiento segan  la
programacion.

Aspectos administrativos que deben relacionarse en el informe de
SUpervision:;
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o Aspectos varios: registros fotograficos cuando sea procedente,
registro del estado del tiempo, actas, anexos e informacién
adicional relacionada con el proyecto, bienes vy servicios.

« Requerimientos de autoridades ambientales, administrativas y
judiciales.

» Sintesis de quejas y tramite dado a las mismas.
* Comentarios y conclusiones,

En los aspectos anteriormente referenciados debe especificarse y
estudiarse los puntos criticos o relevantes para el desarrollo adecuado

del proyecto,
Informe final

Una vez terminada o recibida la obra, proyecto, bien o servicio, la
supervision e interventoria, segun sea el caso, debe elaborar un
informe que haga memoria descriptiva del mismo. El informe debera
estar debidamente foliado, con una presentacion metodologica
adecuada (indices, anexos, pie de pagina, etc.).

El informe final de supervision e interventoria, de obra, proyecto, bien o
servicio debe contener una relacion minima de documentos y anexos,
ademas de lo que el ordenador del gasto considere pertinente.

El informe final debe contener como minimao;

e Datos completos del contratista y supervisor e interventor, segun
sea el caso (nombre, documento de identidad, teléfono, fax, e-
mail y direccion).

s |dentificacion del contrato, de las modificaciones, adiciones,
prorrogas, suspensiones y sanciones que tenga el contrato.

» Relacion de la garantia unica, (incluye estabilidad de obra,
cuando sea necesaria) y certificado de modificacion.

En caso de tratarse de un contrato de obra publica, el informe final
debera contener, ademas,
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Memoria descriptiva de la ejecucion/desarrollo del contrato.

Actas de terminacion, entrega y recibo final de obra, liguidacion,
pago final, modificaciones, tanto en items como en precios
unitarios.

Descripcion de |os trabajos de especificaciones técnico-
constructivas, disefo de la obra, seccion tipica de la estructura de
disefio, condiciones del subsuelo, situaciones técnicas
encontradas, procedimientos aplicados, relacion de metas fisicas
ejecutadas debidamente abscisadas y localizadas.

Ensayos de laboratorio,

Registro fotografico, antes, durante y a la terminacion de la obra.
Criginal de la bitacora de obra.

Antecedentes y descripcion general de la obra, ubicacion,
caracteristicas geologicas, geograficas, topograficas,
estructurales, entre otras.

Proceso de construccion: rendimiento del personal, equipos vy
materiales utilizados, cantidades de obras ejecutadas, relacion de
metas fisicas ejecutadas y no ejecutadas, porcentajes de obra
ejecutada y por ejecutar, ensayos realizados.

Costos de construccion por item y porcentajes de cada item en
relacion con el costo total.

Actas suscritas.

Manual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones
especiales que sean necesarios para la conservacion de las obras.

Informe final de aspectos ambientales.

Todos los demas documentos que se consideren pertinentes por
parte del supervisor y/o interventor, o los que en particular sean
requeridos por el ordenador del gasto.

Todos los documentos que se generen en desarrollo de un
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contrato deben estar numerados y fechados, relacionando y
referenciando cada uno de sus anexos si los hay. Ademas, deben
estar acompanados de sus soportes y estar archivados en el
expediente del contrato que para el efecto lleve el archivo de
gestion de la respectiva dependencia, en forma secuencial,
foliados v registrados, excepto los originales de los documentos
que sean soporte para pago, los que reposaran en la Direccion
Financiera.

Todas las actas que surjan en el desarrollo de un contrato, seran
elaboradas por el supervisor y seran suscritas por el, el contratista
y el ordenador del gasto (cuando asi sea requerido). Las actas
seran numeradas en forma consecutiva; elaboradas y fechadas el
mismo dia en gue sucede el evento.

Los recibos parciales del objeto contratado, se consideran
realizados a satisfaccion; por lo tanto, el supervisor e interventor
es responsable frente a La Escuela Contra la Drogadiccion

Por los recibos que realice, sin eximir al contratista de sus
responsabilidades, por los danos o perjuicios ocasionados en el
evento de deficiencia o fallas en parte o en todos los trabajos,
bienes o servicios consignados en actas de recibo parcial.

El supervisor e interventor debera promaover, impulsar y atender
la  participacion  ciudadana, recibiendo la  informacion
suministrada a través de este medio y trasmitiendola para un
mejor desarrollo de los proyectos.

Informar oportunamente al ordenador del gasto, los atrasos que
puedan dar origen a la aplicacion de  sanciones, segun lo

establecido en el contrato y solicitar, cuando haya lugar, la
aplicacion de multas, sanciones v declaratorias de

incumplimiento a los contratistas, dando estricto cumplimiento al
procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011, con el apoyo de la Direccion Juridica, para llevar a cabo la
audiencia. En todo caso, de parte de la supervision e interventoria
se debe elaborar un informe, estableciendo y justificando su

concepto.
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El supervisor e interventor debera verificar que en la carpeta del
contrato se encuentren como minimo los siguientes documentos,
siempre y cuando apliquen:

Contrato debidamente legalizado, con todos sus antecedentes.
Cronograma de actividades.

Garantias del contrato.

Aprobatorio de las garantias contractuales.

Acta de inicio.

Actas de suspension y reiniciacion, cuando sea del caso.

Comunicaciones a la Compania Aseguradora o al Garante, sobre
actos que modifiquen o afecten la gjecucion contractual.

Documentos soporte de prorroga, adicion o modificacion del
contralo,

Documentos soporte de la autorizacion de trabajos o actividades
adicionales.

Informes de supervision,

Informes de ejecucion del contratista de acuerdo con la
periodicidad pactada en el contrato.

Recibos tecnicos por parte de las autoridades respectivas -
Secretarias de Planeacidon, Obras Publicas, Empresas de Servicios
Publicos Domiciliarios, Curadurias y demas, segun sea el caso.

Acta de Liquidacion,
Acta de cierre del expediente del proceso contractual.

Demas documentos relacionados con la ejecucion del contrato
que se consideren importantes a juicio del supervisor e
interventor.

Estudiar y tramitar las reclamaciones presentadas por el
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contratista_en el curso de la ejecucion del contrato, asimismo
recomendar las posibles soluciones y contestar a la mayor
brevedad posible evitando que se configure el silencio
administrativo positivo, previsto por el articulo 25 numeral 16 de
la Ley 80 de 1993 y de las sanciones que ello conlleva,

Exigir al contratista los planos de la obra ejecutada, memaorias y
manuales de operacion, cuando de acuerdo con la naturaleza del
objeto del contrato fuere pertinente,

Elaborar y presentar al ordenader del gasto, los informes de
avance y estado del contrato, y los que exijan su gjecucion.

Controlar el avance del contrato de acuerdo con el cronograma
de ejecucion aprobado. Para lograr la ejecucion oportuna del
proyecto, el supervisor e interventor, segun sea el caso, exigira al
contratista el inicio de los trabajos en las fechas previamente
programadas, controlando en forma permanente el avance del
proyecto. Para ello, debe revisar, aprobar y complementar el
programa de trabajo con el contratista,

Cuando se requiera el cambio del supervisor e interventor,
debera proceder a suscribirse un informe de entrega, suscrito por
el supervisor e interventor saliente y el entrante, en la que se
consignaran todos los aspectos técnicos, economicos, juridicos,
sociales y demas de relevancia en la ejecucion contractual.

Controlar que el contratista mantenga el personal profesional,
tecnico, operativo y administrativo de acuerdo con lo ofrecido en
su propuesta. En caso de que se requieran cambios de personal
durante el transcurso del proyecto, sera reemplazado dentro del
plazo dispuesto en los pliegos y por el supervisor e interventor,
segun sea el caso, por otro de las mismas © mejores calidades
profesionales y técnicas propuestas, previamente aprobados por
la supervision e interventoria del contrato.

En aguellos contratos en los cuales el contratista deba utilizar
personal, al momento de elaborar al acta de inicio, debera
consignar una relacién del personal que se destinara por parte
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del contratista, su remuneracion y constancias de afiliacion a la
seguridad social,

Informar a la Coordinacion de Bienes y Servicios el recibo de
bienes, para su correspondiente incorporacion en el inventario,
marcacion y aseguramiento si es el caso.

Presentar por escrito al contratista las observaciones vy
recomendaciones que estime oportunas y procedentes para el
mejor cumplimiento del servicio, debiendo impartir las ordenes
perentorias que sean necesarias, para garantizar el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, sin que ello implique
modificacion al objeto o plazo contractual.,

Una vez ocurrido un siniestro, el supervisor e interventor, segun
sea el caso, informara de inmediato o a mas tardar al dia habil
siguiente de la ocurrencia, al ordenador del gasto, para que inicie
las acciones correspondientes, contando para ello con la asesoria
de quien cumple con el rol juridico.

En caso de que se solicite cesion de un contrato, el supervisor o
interventor ensenara el oficio presentado por el contratista junto
con informe detallade al ordenador del gaste y el Comite,
justificando y senalandeo las circunstancias que dan lugar a la
cesion del contrato, para que posteriormente una vez
determinada la conveniencia, la entidad proceda a rechazar o
autorizar dicha cesion. En el supuesto que se haya autorizado |a
cesion del contrato, el supervisor debera entregar al area
Administrativa y Financiera copia del acta de la respectiva cesion
y las condiciones de la misma,

Funciones financieras y contables

Ejercer seguimiento y control de las actuaciones del contratista de
orden financiero, contable y presupuestal, que se deban realizar dentro
del marco del contrato suscrito.

e Supervisar y verificar, segun sea el caso, lo relacionado con las

inversiones, de acuerdo a la necesidad real y a los principios de
economia, eficiencia y responsabilidad, lo cual implica tomar las
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decisiones gue evyiten sobrecostos, actividades, bienes, servicios u
obras que en el desarrcllo del contrato se detecten como
innecesarios.

Velara porque se efectie una adecuada programacion financiera
del contrato, rindiendo los informes por escrito sobre el
comportamiento financiero del contrato.

Llevara el control del estado financiero del contrato y del registro
de las operaciones efectuadas con los fondos del mismo, asi
como de las modificaciones financieras que surjan dentro de su
desarrollo, requiriendo periodicamente informacion sobre estos
aspectos al contratista.

Adelantara el control de los dineros desembolsados durante el
desarrollo del contrato & través de un cuadro de control
financiero, en el que describira las actas financieras que se ha
tramitado durante la ejecucion del contrato, el monto gastado, |a
cantidad de presupuesto sobrante y la cantidad de obra (en
terminos de dinero) que falta por ejecutar,

Controlara y verificara los rendimientos financieros generados en
el contrato y exigira al contratista el reintegro de los mismaos.

Comunicara veraz y oportunamente al ordenador del gasto, la
liberacion de los dineros que no seran utilizados durante [a
vigencia fiscal correspondiente, las adiciones y deducciones
presupuestales del contrato.

Debera conocer las reservas presupuestales existentes, e
informard oportunamente sobre las necesidades de adiciones al
valor y al plazo contractual, si es el caso.

Cuantificara en los informes de supervisién a la contratacién
estatal, las labores realizadas durante el periodo a cancelar, con
base en ello, revisara los valores a pagar al contratista.

Cuando sea preciso la adicion del valor contractual, se debera
gestionar el certificado de disponibilidad presupuestal que
ampare la correspondiente modificacion del valor, para su
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posterior recomendacion en el Comité. En todo caso, la adicion
debe ser suscrita por el ordenador del gasto.

Los contratos de interventoria se pueden prorrogar por el mismo
plazo que se haya prorrogado el contrato objeto de vigilancia, asi
las cosas, el valor se puede ajustar en atencion a las obligaciones
del objeto de interventoria, ello acorde a lo estipulado en el
articulo 85 de la Ley 1474 de 2011,

En eventos en que se presenten situaciones excepcionales gue
impliquen actuaciones inmediatas que requieran reconocer o
autorizar actividades que generen gastos distintos a los
contemplados en los contratos, el supervisor dara traslado de las
peticiones al ordenador del gasto para decidir conjuntamente al
respecto, dentro de sus competencias legales y contractuales.

Es deber de la entidad incluir en los estudios previos, en el pliego
de condiciones, en la invitacion y ern el contrato, en caso de que
hubiere lugar a ello sequn la modalidad contractual, férmula de
reajuste de precios, dicha figura surge con ocasion a aquellos
contratos de tracto sucesive o de ejecucion diferida
(especialmente mediana o larga duracion), en razén de que se
presentan eventos como la inflacion o la devaluacion, y donde
unicamente por el transcurso del tiempo podria presentarse un
incremento en el valor de las variables o rubros que conforman
los precios unitarios, siendo afectados de tal manera que el
contratista va a incurrir en mayaores costos de los presupuestados
en un inicio, cuando presento su oferta y donde en el momento
de ejecutar el contrato, los materiales, equipos y mano de obra
no tendran el mismo valor al de la fecha en que se presento el
estudio de mercado (presupuesto), donde se analizé v calculo los
costos de esta.

Asi las cosas, le corresponde al supervisor e interventor, segun sea el
caso, efectuar |a respectiva revision y aplicacion de dichas farmulas,
donde se pueden reajustar los precios unitarios, observando las
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variaciones de sus componentes en el mercado de manera gue
correspondan con |a realidad.’

Funciones legales

Velar por el cumplimiento de la normatividad general y particular
contractual vigente.

» Adelantar, segin sea el caso, el control y seguimiento a los
aspectos juridicos del contrato y la ejecucion del mismo, dentro
de los cuales se incluyen los plazos, las garantias, los
compromisos laborales, las sanciones, los contratos adicionales o
medificatorios y todo tipo de novedad gue acompariie al contrato
inicialmente pactado.

« Cumplir y hacer cumplir los estudios previos, los pliegos de
condiciones, la invitacion, las adendas, la propuesta presentada y
las clausulas contractuales.

» Verificar la aprobacion de las polizas exigidas para cada contrato,
las modificaciones realizadas al inicio del contrato, al igual que
las variaciones que se presenten durante la marcha del mismo.

» |Informar al ordenador del gasto y al Comité, el incumplimiento
de las obligaciones contractuales, para que se determine, si hay
lugar a la aplicacion de sanciones o a la declaratoria de
caducidad administrativa, de acuerdo a su justificacion vy
evaluacion.

» Informar por escrito al ordenador del gasto y al Comité, sobre la
materializacion de las causales de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral, para proceder a la aplicacion de estas o
a la terminacion bilateral del contrato.

» Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que
constituyan incumplimiento del contrato, cuya informacién
servira de sustento para la posible aplicacion de multas o
declaratorias de incumplimiento total o parcial, al mismo tiempo
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se debera remitir copia a la Compania Aseguradora o al garante,

Exigir periédicamente al contratista la presentacion de los
contratos de trabajo, planillas de afiliacion y pago al Sistema de
Seguridad Social en Salud y Pensiones, Administradora de
Riesgos Laborales, seguro de vida o poliza colectiva (cuando a
ello hubiere lugar), recibos de pago de salarios y prestaciones
sociales y demas conceptos durante la ejecucion del contrato vy
antes de su liquidacion,

Informar a la compafia aseguradora © garante cualguier
modificacion que altere las condiciones pactadas en el contrato
inicial.

Controlar la vigencia de las garantias, cuando estas se hayan
requerido para amparar los riesgos contractuales,

Adelantar los tramites necesarios para la liquidacion del contrato
dentro del término pactado en el mismo. En caso de no ser
posible la liquidacion bilateral, solicitar al ordenador del gasto
proceder con la liquidacion unilateral,

Exigir al contratista al finalizar la obra, adecuar la poliza de
estabilidad y calidad de la obra, segun el case, ampliacion de la
poliza de salarios y prestaciones sociales, si fuese necesario, para
la aprobacién por parte del servidor que desempene el rol
juridico, previa suscripcion del acta de liquidacion del contrato.

Para la ejecucion de los contratos de interventoria es obligatoria
la constitucion y aprobacion de la garantia de cumplimiento
hasta por el mismo término de la garantia de estabilidad del

contrato principal,

Informar a la Compafia Aseguradora o Garante cualquier
modificacion que sufra el contrato y varie las condiciones del
riesgo: Notificar por escrito al asegurador los hechos o©
circunstancias no previsibles que sobrevengan con posterioridad
a la celebracion del contrato y que, conforme al criterio
consignado en el inciso primero del articulo 1058, del Codigo de
Comercio signifiqguen agravacion del riesgo o variacion de su
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identidad local (Articulo 1060 C.CO).

Constatar el pago de los aportes a la seguridad social integral,
afiliacion a riesgos laborales (ARL) y parafiscales cuando a ello
hubiere |lugar. Para lo cual deberd tener en cuenta, en los
contratos de prestacion de servicios, gue cuando el contratista
perciba ingresos por varios contratos, debera cotizar
proporcionalmente por cada uno de ellos, sin que en ningun caso
el ingreso base de cotizacion sea inferior a un salario minimo
mensual legal vigente ni superior a veinticinco salarios minimos

mensuales legales vigentes.

En caso de que el término del contrato de prestacion de servicios
sea superior a un (1) mes, es obligatoria la afiliacion al sistema de
riesgos laborales; su afiliacion estard a cargo del contratante y el
pago a cargo del contratista. En cuanto a los contratos que
suponen actividades denominadas de alto riesgo, la afiliacion y el
pago correra por cuenta del contratante, asi lo dispuso la Ley
1562 de 2012, "Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos
Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud
Ocupacional”,

Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de las
disposiciones legales de caracter laboral y exigir que se apliguen
las normas de sequridad industrial y salud ocupacional que sean
de obligatorio cumplimiento, cuando por el objeto del contrato
haya lugar a ello,

Enviar a la respectiva compania aseguradora copia de los
requerimientos hechos al contratista para el cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el contrato.

Coma obligacion posterior a la liguidacion, se debe realizar el
cierre del expediente del proceso de contratacion, una vez se
encuentren vencidos los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion
final o recuperacién ambiental de las obras o bienes.
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Obligaciones del supervisor e interventor en los siguientes
contratos especificos

Ademas de las actividades sefaladas dentro de las funciones de
supervision e interventoria, por las caracteristicas particulares de los
siguientes contratos el supervisor e interventor, segun corresponda,
debera:

En los contratos de obra

« Realizar visita previa al sitio de la obra o de ejecucion del
contrato, en compania de guienes realizaron los presupuestos y
los disefios con el fin de identificar los requerimientos especificos
del proyecto, obra o actividad y poder asi conocer las
caracteristicas del sitio, su ubicacion, vecindades y accesos, areas
de trabajo y de almacenamiento y todas las demas condiciones
de la obra, los servicios domiciliarios y aspectos de ocupacion,
ambientales, de seguridad industrial, etc.

s Una vez se firme el acta de terminacion de la obra, se debera
remitir copia del acta de recibo a la compania aseguradora, para
que asi pueda iniciar la vigencia de la poliza de estabilidad.

« Verificar la presentacion de los documentos por parte del
contratista ante las entidades de las que se pretenda obtener un
permiso o autorizacion para la ejecucion del proyecto: permisos
ante las empresas prestadoras de servicios publicos y/o
autoridades de transito, etc. o verificar la existencia y vigencia de
los que sean requeridos con antelacion a la ejecucion del objeto
contratado.

« Exigir y verificar que el contratista cologue y mantenga en su area
de trabajo sefales de acuerdo a la normatividad vigente y todas
aquellas necesarias para garantizar la seguridad a gquienes alli
laboraran y ocasionalmente transitan por los alrededores de [a
obra.

= Participar al inicio de |la obra y en forma activa en el control de la
gjecucion de la localizacion y el replanteo del proyecto, el disefio
y ubicacion de los campamentos y los sitios de almacenamiento
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de materiales de obra y en general en todas las actividades
preliminares de la construccion.

QOrientar y programar al personal auxiliar que se le asigne para
ejercer las funciones de interventaria de la obra.

Cuando se requiera cambio de equipo, exigira su reemplazo por
otro de iguales o superiores especificaciones, dentro del plazo
que disponga el interventor, de no darse cumplimiento, debera
informar al ordenador del gasto, para la aplicacidn de las
medidas necesarias, previos los requerimientos a que haya lugar.

Asi mismao, verificara que el contratista mantenga actualizada una
relacién diaria del personal y equipo a emplear.

Ffectuar, dentro del transcurso de la ejecucion de la obra,
mediciones periodicas de los items ejecutados, las cuales debera
hacer constar en el diario de medidas, discriminando fechas,
especificacion del item medido, su ubicacion en la obra
{identificando ejes de construccion), unidad y cantidad medida.
Con base en estas medidas debera efectuar cortes mensuales o
quincenales de obra.

Velar por el cumplimiento de las medidas de manejo consagradas
en el Estudio de Impacto Ambiental y/o Plan de Manejo del
Estudio de Impacto Ambiental, en la resolucion de Licencia
Ambiental v los pronunciamientos de la autoridad ambiental
competente. Para ello debe presentar informes mensuales sobre
el avance y cumplimiento del Plan de Manejo del Medio
Ambiente. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que
tiene al respecto el contratista y demas personas que participen
en la ejecucion de la obra.

Colaborar con las entidades encargadas del manejo y control de
los recursos naturales y del medic ambiente, para prevenir,
atenuar © minimizar posibles impactos ambientales que se
causen con motivo de la ejecucion de las obras, de acuerdo con
los estudios ambientales del proyecto.

Verificar el cumplimiento de las normas y especificaciones
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técnicas del proyecto. Para tal efecto ordenara todos los analisis,
ensayos y pruebas de laboratorio, monitoreos, control de calidad,
levantamientos topograficos y demas que considere necesarios
para establecer exactamente las condiciones técnicas y/o de uso
que demande el correcto desarrallo del abjeto contractual, y con
base en los resultados de los mismos proceder a su aprobacion si
son satisfactorios y llenan todos los requisitos exigidos.

Realizar un control al avance de obra, detectar atrasos,
reprogramar, cuantificar los recursos invertidos y visualizar las
actividades de ruta critica. En el momento que se detecten
atrasos en la obra, la supervision y/o interventoria, segun sea el
caso debe manifestarlos por escrito al contratista, con el fin de se
tomen las medidas necesarias para garantizar el total
cumplimiento de la programacion de |a obra.

Recomendar al ordenador del gasto, las modificaciones cuando
por razones técnicas o segun la naturaleza de la obra, se haga
necesano, sin cambiar el plazo inicial o el adicionalmente pactado
en el contrato. Cualguier recomendacion de modificacion debera
acompanarse de la respectiva programacion de la obra y el flujo
de caja correspondiente a ésta, asi como de la justificacion escrita
y el visto bueno del disefiador si es del caso.

Presentar al ordenador del gasto, para el tramite de aprobacion y
con la anticipacion suficiente los estudios gue indiguen la
realizacion de mayor cantidad de obra, obras complementarias o
adicionales estipulando el plazo adicional que pueda ser
requeridoc para la ejecucion de las mismas. Estos informes
corresponden a modificaciones del valor o plazo de los contratos.

Cuando se trate de una obra extra o adicional gue requiera
incorporacion de recursos, debe hacerse mediante la suscripcion
de un otrosi {modificacion del contrato o convenio). En los demas
casos, es decir, en aguellos eventos en los que no se reguiera
adicion de recursos, las partes podran hacer la modificacion por
medio de un acta suscrita por el ordenador del gasto y el
contratista y es deber del supervisor e interventor, segun sea el
caso, enviar copia de toda modificacidn realizada a la Compania
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Aseguradora o garante.

En todo caso, el item modificado o suprimido, no podra ser
sujeto de adicién posterior (por gjemplo, si se suprime un item
porgue no se necesitaba no podrd justicarse su inclusion
nuevamente).

Ejercer un control de calidad de materiales, de mano de obra y de
los elementos que se vayan a utilizar en la construccion de obra
adicional. Siempre debera presentarse los documentos suficientes
v necesarios que permitan demostrar la solicitud y aprobacion de

obra extra 0 adicional.

Registrar, con tinta indeleble, con el contratista y/o el residente
de la obra o representante de agquel, en el sitio de ejecucion del
contrato, en la "Bitdcora o Libro de Obras”, las acciones diarias
realizadas en ella, las ordenes, observaciones e instrucciones, el
avance de los trabajos, los inventarios periodicos de materiales,
equipo y personal; asi como las actas de los comités técnicos de
obra o administrativos que periodicamente deben realizarse y las
observaciones o novedades que se hayan sucedido. Este libro
formard parte integral de los documentos del contrato y de la
interventoria. Aqui también debera reposar los conceptos
técnicos de consultores externos a la obra o a la actividad
contractual, que por algin motivo se invitaron a dar conceptos.
Cada nota en el libro de |a obra llevara la fecha y las firmas del
interventor y de quien recibe la orden o instruccion. Una vez
finalice la ejecucion del contrato y se proyecte el acta de
terminacion del mismo, es deber del supervisor e interventor
segun sea el caso, entregar la bitacora a La Escuela Contra la
Drogadiccion, entidad encargada de custodiar el libro de obras,

Organizar y realizar pericdicamente reuniones de seguimiento,
citando al contratista, a los ingenieras o arquitectos que hayan
participado en la elaboracion del proyecto o a los consultores
que sea necesario citar en algun momento durante la marcha de
la obra, a fin de analizar los temas y problemas relacionados con
el desarrolloe del contrato y acordar soluciones practicas y
oportunas, asi mismo para efectuar seguimiento a los
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compromisos pactados en actas anteriores y evaluar la gestion
del proyecto. De lo tratado se dejara constancia en actas,
suscritas por los asistentes.

Facultades y deberes de los supervisores e interventores

Atendiendo el espiritu de la norma, articulo 84 de la Ley 1474 de 2011,
es facultativo de los supervisores e interventores solicitar informes,
explicaciones y aclaraciones sobre |2 ejecucion del contrato,

De otro lado, las personas que cumplen con el rol de supervisor o
interventor tienen el deber de mantener informada a la entidad de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién y
advertir a la entidad sobre aguellas situaciones que puedan paoner en
riesgo el cumplimiento del contrato, asimismo cuando el
incumplimiento se presente.

Prohibiciones de los supervisores e interventores

» Maodificar el contrato. La modificacion solo se puede producir en
virtud del acuerdo de voluntades entre el ordenador del gasto y
el contratista, o en ejercicio de las potestades de la entidad,
consagradas en la ley 80 de 1993 y la minuta del respectivo
contrato.

e Suscribir documentos que impliquen incremento en el valor
inicial del contrato (actas de modificacion de cantidades, cambio
de especificaciones, aprobacicn de items y fijacion de precios no
previstos, etc), cambios o especificaciones del contrato que
impliquen mayores o menores cantidades de obra, de servicios,
bienes, modificacion de su valor, plazo u objeto del contrato.

« Solicitar, recibir, entregar, cualquier tipo de favor o beneficio en
virtud de un contrato.

« Entorpecer o no tramitar de manera diligente los requerimientas
que se tengan sobre el contrato, el cual es objeto de vigilancia y
control,

+ Aportar improcedentemente informacion sobre el contrato a
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terceros.
» Exonerar al contratista de cualguiera de sus obligaciones.

Acciones preventivas para un avance 6ptimo en la ejecucion de los
contratos

El supervisor e interventor debe advertir oportunamente al contratista
sobre el cumplimiento de sus obligaciones y si fuere necesario,
solicitarle acciones correctivas, siempre con plazo perentorio.

El supervisor e interventor realizara evaluacion previa a la finalizacion
de los trabajos, bienes y servicios, e indicara al contratista los faltantes
y deficiencias de la obra, bien o servicio, con el fin de gue sean
subsanados en el periodo restante para el vencimiento del plazo
contractual.

e Prestar apoyo al contratista orientandolo sobre la mejor manera
de cumplir sus obligaciones, informandolo sobre los tramites,
procedimientos y reglamentos internos de la U, DIGITAL,

s Llevar un registro de las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante la ejecucion del contrato y recomendar |os

ajustes necesarios.

s Reportar los dafios gue aparezcan en los trabajos ejecutados,
sefialando sus causas, ordenar la suspension temporal de los
trabajos que se estén ejecutando en forma irregular, hasta tanto
el contratista cumpla con las especificaciones estipuladas en el

contrato.

« Conceptuar sobre las altermativas de solucion cuando se
presenten circunstancias que impidan el cumplimiento del objeto
del contrato.

« Vigilar que una vez terminado el plazo del contrato, no se
continue con la prestacion del servicio.

Formatos
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A traves de formatos y actas la supervision e interventoria registrara
todos los compromisas, acuerdos o discrepancias gue llegaren a surgir
entre las partes o sus representantes, relacionadas con la gjecucion del
contrato, En desarrollo de la supervision o interventoria le corresponde
elaborar y suscribir las siguientes actas, las cuales debera presentar
para ser suscritas por el ordenador del gasto (cuando sea requerido,
por tratarse de una condicion que altera las condiciones de tiempeo,
mado, lugar, plazo y valor) para posteriormente ser remitidas al
expediente del contrato que reposa en el archivo de gestion de la
respectiva entidad.

» Acta de Inicio: esta acta marca el inicio del desarrollo y ejecucion
del contrato y por lo tanto, el punto de partida para el control del
plazo y sequimiento del supervisor, Esta debera ser suscrita entre
el contratista y el supervisor, segun sea el caso, y no se requiere
la suscripcion del ordenador del gasto. El acta de inicio solo
podrd ser suscrita después de la expedicion del acto aprobatorio
de las garantias, en el evento de que éstas hayan sido requeridas
como requisito para la ejecucion contractual. Sera obligatoria
para cualquier tipo de contrato,

Por medio de esta acta se hara entrega del sitio de la obra y
verificarad la efectiva iniciacidn del proyecto, obra o actividad y si
es el caso, se procedera a la actualizacion de la programacion de
los trabajos previstos en la propuesta,

Una vez suscrita el acta de inicio debera informarse a la compania
aseguradora o al garante.

« Informe de supervision (formato que aplica para rendir informes
parciales, efectuar pagos o desembolsos y presentar informe final
sobre la ejecucion del contrato): le corresponde al supervisor e
interventor, en cumplimienta de sus funciones, preparar los
informes tanto en lo relativo a la ejecucion fisica como a la
gjecucion financiera. Todos los informes de seguimiento, avance
y demas aspectos relevantes referidos al contrato sobre el cual se
ejerce la supervision, deben ser enviados al ordenador del gasto.
La periodicidad de estos informes serd mensual,
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« Acta de recibo parcial (cuando aplique): previa cuantificacion de
los trabajos ejecutados por el contratista, elaborara y suscribira,
con base en los cortes periodicos pactados en el contrato, las
actas de recibo parcial de obra, suministro o servicios y todos los
hechos que sucedan en su ejecucion, las cuales suscribira
conjuntamente con el contratista, adjuntando los respectivos
soportes.

o Estudios Previos: cuando el supervisor recomiende y sea
autorizado por el ordenador del gasto la realizacion ya sea de
maodificacion, adicion, prorroga, suspension y reiniciacion del
contrato, se debera diligenciar el estudio previo en donde se
dejara constancia de la necesidad gue se tenga en particular con
argumentos técnicos, administrativos, financieros, contables y

juridicos.

» Acta de suspension: El contratista elaborara la solicitud de
suspension temporal del contrato indicando claramente las
circunstancias que le dan lugar y la justificacién de la peticién,
Una vez recibida la comunicacion el supervisor o interventor,
segun corresponda, debera dar traslado de esta al ordenador del
gasto quien la valorara vy de ser aceptada previa proyeccion del
acta, suscribird la misma conjuntamente con el contratista y el
ordenador del gasto, previa aprobacion del Comité. Identico
procedimiento se seguira cuando sea la administracion quien
determine la suspension del contrato. Copia del acta suscrita
debera ser enviada a la Compania Aseguradora o al garante, por
parte del supervisor o interventor, sequn sea el caso.

« Acta de reiniciacion: superados los inconvenientes que hayan
maotivado la suspension del contrato y vencido el plazo pactado
de suspension, el supervisor en apoyo con el interventor, segln
sea el caso, elaborara el acta de reiniciacion del contrato la cual
sera suscrita por este, el contratista y el ordenador del gasto,
dejando constancia del tiempo total de suspension temporal y
del vencimiento final del contrato. Copia del acta suscrita debera
cer enviada a la Compania Aseguradora o al garante. 5i en el acta
de suspension se menciona de manera expresa la fecha de la
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reiniciacion automatica, se prescindira de la elaboracion del acta
de reiniciacién.

Acta de liquidacion: el supervisor o el interventor, sequn sea el
caso, verificard con la Vicerrectoria Administrativa y Financiera [a
relacion de pagos efectuados al contratista. Con base en ésta
informacion y la relacion del estado en que se recibe los bienes,
servicios u obra, constatara el valor final del contrato, incluyendo
reajustes o revisiones de precios, descripcion de su estado y los
demads datos que exija el Manual de Contratacion vigente,
elaborara y remitira al contratista el proyecto del acta de
liquidacién del contrato, dejando constancia del acercamiento
que se realiza con el contratista para proceder a liguidar de
manera bilateral.

Fi acta de liquidacion debera ser suscrita por el contratista y el
ordenador del gasto, su trémite estara a cargo del supervisor o
interventor.,

Si el contratista no se presentare a suscribir el acta de
liquidacion, o se abstuviere de firmarla, ésta sera firmada por el
ordenador del gasto, procediendo el abogado asignado por |a
Secretaria General a elaborar el proyecto de resolucién para la
liquidacion unilateral, El supervisor o interventor, debera estar
dispuesto a atender las aclaraciones que se requieran durante
este proceso,

las partes tendran derecho a efectuar salvedades a la
liquidacion y en este evento, |a liquidacion unilateral solo
procederd con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo.

Acta de cierre del expediente del proceso contractual: formato
que debe diligenciar el supervisor o interventor, segun
corresponda, como obligacion posterior a la liquidacion del
contrato, el cual deja constancia del seguimiento efectuado a los
términos de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento
o las condiciones de disposicién final o recuperacion ambiental
de las obras o bienes,
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Responsabilidad del supervisor o interventor

El marco de actuacion del supervisor o interventor debe cefirse a
diversos postulados legales, que denotan su responsabilidad.

Los supervisores o interventores responderan: Por el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los
hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio
a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los
contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones
de supervision o interventoria. De conformidad con el Estatuto de
Contratacion (Ley B0 de 1993) y el articulo 82 del Estatuto
Anticorrupcion (ley 1474 de 2011), que reza.

“Los consultores y asesores externos responderan civil, fiscal, penal y
disciplinariamente tanto por el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato de consultoria o asesoria, como por los hechos u
omisiones que les fueren imputables y que causen dario o perjuicio a las
entidades, derivados de lo celebracion y ejecucion de los contratos
respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las actividodes de

consultoria o asesoria.

Par su parte los interventores responderan civil, fiscal penal y
disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones
que les sean imputables y causen dafo o perjuicio a las entidades,
derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoria.”

Respensabilidad Penal

El Cédigo Penal Colombiano (Ley 599 de 2000) consagra varias
conductas, referidas al régimen contractual, que entranan sanciones de

caracter penal.
Delitos relacionados con la celebracion indebida de contratos

s Articulo 408 - Violacion del regimen legal o constitucional de
inhabilidades e incompatibilidades: <Ver Notas de Vigencia en
relacion con el articulo 33 de la Ley 1474 de 2011> <Penas
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aumentadas por el articulo 14 de |a Ley 890 de 2004, a partir del
10. de enero de 2005. El texto con las penas aumentadas es el
siguiente:> El servidor pablico que en ejercicio de sus funciones
intervenga en la tramitacion, aprobacion o celebracion de un
contrato con violacion al régimen legal o a lo dispuesto en
normas constitucionales, sobre inhabilidades 0
incompatibilidades, incurrird en prision de sesenta y cuatro (64) a
doscientos dieciséis (216) meses, multa de sesenta y seis punto
sesenta y seis (b6.66) a trescientos (300) salarios minimos legales
mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos
y funciones publicas de ochenta (80) a doscientos dieciséis (216)
Mmeses.

Articulo 409 - Interés indebido en la celebracion de contratos:
<\er Notas de Vigencia en relacion con el articulo 33 de la Ley
1474 de 2011> <Penas aumentadas por el articulo 14 de |a Ley
890 de 2004, a partir del 1o. de enero de 2005. El texto con las
penas aumentadas es el siguiente;> El servidor publico que se
interese en provecho propio o de un tercero, en cualquier clase
de contrato u operacion en que deba intervenir por razon de su
cargo o de sus funciones, incurrira en prision de sesenta y cuatro
(64) a doscientos dieciséis (216) meses, multa de sesenta y seis
punto sesenta y seis (66.66) a trescientos (300) salarios minimos
legales mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de
derechos y funciones publicas de ochenta (80) a doscientos
dieciséis (216) meses.

Articulo 410 - Contrato sin cumplimiento de requisitos legales:
<Ver Notas de Vigencia en relacidn con el articulo 33 de la Ley
1474 de 2011> <Penas aumentadas por el articulo 14 de la Ley
890 de 2004, a partir del 1o. de enero de 2005. El texto con las
penas aumentadas es el siguiente:> El servidor pablico que por
razon del ejercicio de sus funciones tramite contrato sin
observancia de los requisitos legales esenciales o lo celebre o
liquide sin verificar el cumplimiento de los mismos, incurrira en
prision de sesenta y cuatro (64) a doscientos dieciséis (216)
meses, multa de sesenta y seis punto sesenta y seis (66.66) a
trescientos (300) salarios minimos legales mensuales vigentes, e
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inhabilitacion para el ejercicio de derechos y funciones publicas
de ochenta (80) a doscientos dieciseéis (216) meses. Acuerdos
restrictivos de la competencia: el que en un proceso de licitacion
publica, subasta publica, seleccion abreviada o concursoc se
concertare con otro con el fin de alterar ilicitamente el
procedimiento contractual, incurrird en prision de seis (6) a doce
(12) anos y multa de doscientos (200) a mil (1000) salarios
minimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para contratar
con entidades estatales por ocho (B) afos. (Articulo 410 A
adicionado por el Art. 27 de la Ley 1474 de 2011).

Asi mismo, el Codigo Penal Colombiano, establece en el capitulo
quinto, otro delito en el que pueden incurrir los servidores
plablicos en general, y los supervisores y/o interventores en
particular, este es, el denominado trafico de influencias.

ARTICULO 410-A. Acuerdos restrictivos de la competencia.
<Articulo adicionado por el articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, El
nuevo texto es el siguiente:> El que en un proceso de licitacion
publica, subasta publica, seleccion abreviada o concurso se
concertare con otro con el fin de alterar ilicitamente el
procedimiento contractual, incurrira en prision de seis (6) a doce
(12) anos y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para contratar
con entidades estatales por ocho (8) afos.

PARAGRAFO, El que en su condicion de delator o clemente
mediante resclucion en firme obtenga exoneracion total de la
multa a imponer por parte de la Superintendencia de Industria y
Comercio en una investigacion por acuerdo anticompetitivos en
un proceso de contratacion publica obtendra los siguientes
beneficios: reduccion de la pena en una tercera parte, un 40% de
la multa a imponer y una inhabilidad para contratar con
entidades estatales por cinco (5) anos.

Articulo 411 - Trafico de influencias de servidor publico: <Ver
Motas de Vigencia en relacion con el articulo 33 de la Ley 1474 de
2011> <Penas aumentadas por el articulo 14 de la Ley 890 de
2004, a partir del 1o, de enero de 2005. El texto con las penas
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aumentadas es el siguiente:> E| servidor publico que utilice
indebidamente, en provecho propio o de un tercero, influencias
derivadas del ejercicio del cargo o de la funcién, con el fin de
abtener cualquier beneficio de parte de servidor plblico en
asunto que este se encuentre conociendo o haya de conocer,
incurrira en prision de sesenta y cuatro (64) a ciento cuarenta y
cuatro (144) meses, multa de ciento treinta y tres punto treinta y
tres (133.33) a trescientos (300) salarios minimos legales
mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos
y funciones publicas de ochenta (80) a ciento cuarenta y cuatro
(144) meses.

PARAGRAFO. <Paragrafo adicionado por el articulo 134 de la Ley
1474 de 2011. El nuevo texto es el siguiente:> Los miembros de
corporaciones publicas no incurriran en este delito cuando
intervengan ante servidor publico o entidad estatal en faver de la
comunidad o region,

Articulo 411-A. Trafico de influencias de particular. <Articulo
adicionado por el articulo 28 de la Ley 1474 de 2071. El nuevo
texto es el siguiente:> El particular que ejerza indebidamente
influencias sobre un servidor publico en asunto que este se
encuentre conociendo o haya de conocer, con el fin de obtener
cualquier beneficio economico, incurrira en prision de cuatro (4) a
ocho (8) afios y multa de cien (100) a doscientos (200) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

Otros delitos en los que puede incurnr el supervisor e interventor
se encuentran consagrados en los siguientes articulos del Codigo
Penal Colombiano:

Enriquecimiento ilicito: {Articulo 412, modificado por el articulo
29 y el articulo 33 de Ley 1474 de 2011).

Prevaricato por accion: {(Articulo 413, modificado por el articulo
33 Ley 1474 de 2011).

Prevaricato por omision: (Articulo 414, modificado por el articulo
33 de |la Ley 1474 de 2011).
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* Abuso de autoridad por acto arbitrario e injusto: (Articulo 416).

« Abuso de autoridad por omision de denuncia: (Articulo 417).
« Revelacion de secreto: (Articulo 418).
« Utilizacion de asunto sometido a secreto o reserva: (Articulo 419).

» Utilizacion indebida de informacion oficial privilegiada: (Articulo
420).

o Utilizacion indebida de informacion obtenida en el ejercicio de
funcion publica: (Articulo 431).

» Utilizacion indebida de influencias derivadas del ejercicio de
funcion publica: (Articulo 432).

lgualmente, los supervisores e interventores deberan abstenerse de
incurrir en las conductas tipificadas en el capitulo tercero del Codigo
Penal, en los articulo 286 a 296 (falsedad ideclogica en documento
publico, falsedad material en documento piblico, obtencion de
documento publico falso, falsedad en documento privado, uso de
documento falso, destruccion, supresion u ocultamiento de documento
publico, destruccion, supresion u ocultamiento de documento privado,
falsedad para obtener prueba de hecho verdadera y falsedad personal).

Responsabilidad disciplinaria

De conformidad con |o establecido por el articulo 265 de la Ley 1952
de 2019, se derogo la Ley 734 de 2002 "Codigo Disciplinario tnico”,

Las faltas relacionadas con la Contratacion Publica establecidas en |a
Ley 1952 de 2019, son las siguientes:

Articulo 54. Faltas relacionadas con la Contratacion Publica.

1. Celebrar contrato de prestacion de servicios cuyo objeto sea el
cumplimiente de funciones publicas o administrativas que reguieran
dedicacion de tiempo completo e impliquen subordinacion y ausencia
de autonomia respecto del contratista, salvo las excepciones legales.
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2. Intervenir en la tramitacion, aprobacion, celebracion o ejecucion de
contrato estatal con persona que esté incursa en causal de
incompatibilidad o inhabilidad prevista en la Constitucion o en la ley, o
con omision de los estudios técnicos, financieros y juridicos previos
requeridos para su ejecucion o sin la previa obtencion de la
correspondiente licencia ambiental.

3. Participar en la etapa precontractual o en la actividad contractual, en
detrimento del patrimenio plblico, o con desconocimiento de los
principios  que regulan la contratacion estatal y la funcion
administrativa contemplados en la Constitucion y en la ley.

4, Declarar la caducidad de un contrato estatal o darlo por terminado
sin gue se presenten las causales previstas en la ley para ello.

5, Aplicar la urgencia manifiesta para la celebracion de los contratos sin
existir las causales previstas en la ley.

6. Mo exigir, el supervisor o el interventor, |a calidad de los bienes y
servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos
por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion obra que no ha sido ejecutada a cabalidad.

7. Omitir, el supervisor o el interventor, el deber de informar a la
entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesge el cumplimiento del contrato, o
cuando se presente el incumplimiento.

Adicional a2 lo anterior se tendran en cuenta las faltas, prohibiciones,
Inhabilidades, impedimentos, incompatibilidades vy conflicto de
intereses establecidos en la Ley 1952 de 2019.

Responsabilidad Fiscal

De conformidad con la ley 610 de 2000, se incurre en responsabilidad
fiscal: "cuando en el ejercicio de lo gestion fiscal o con ocasion de ésta,
causen por accion u omision y en forma dolosa o culposa un dafio ol
patrimonio del Estado.
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La responsabilidad fiscal tiene por objeto el resarcimiento de los dafios
ocasionados al patrimenio publico como consecuencia de la conducta
dolosa o culposa de quienes realizan gestion fiscal mediante el pago de
una indemnizacion pecuniaria que compense el perjuicio sufrido por la
respectiva entidad estatal Para el establecimiento de responsabilidad
fiscal en cada caso, se tendrd en cuenta el cumplimiento de los principios
rectores de la funcion administrativa y de la gestion fiscal

La responsabilidad fiscal es autdnoma e independiente y se entiende sin
perjuicio de cualguier otra clase de responsabilidad.”

Responsabilidad Patrimonial

Adicionalmente, a las responsabilidades en materia penal, disciplinaria
y fiscal antes senaladas, los supervisores o interventores, puede ser
sometidos a la llamada Accidn de Repeticion, para los casos en los que
se condene a la Entidad, como consecuencia de una accién u omisian
de este, v del mismo modo, ser llamado en garantia, cuando sin que
exista la condena, exista una demanda en contra de |3 Entidad. (Ley 678
de 2007 y articulo 90 de la Constitucion Politica).

Régimen de inhabilidades e incompatibilidades

La Escuela Contra la Drogadiccion, sometida al estatuto de contratacion
publica, le son aplicables, a sus procesos de Contratacion, el regimen
de inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y demas
prohibiciones establecidas en la Constitucian, la Ley 80 de 1993, |a Ley
1952 de 2019, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas
normas que |las complementen, modifiquen o sustituyan.

Ademas de las inhabilidades e incompatibilidades de caracter
constitucional o legal, que sean aplicables en cada caso particular, los
supervisores e interventores que incumplan el deber de entregar
informacion a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento
del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion tipificados como conductas punibles, o gue puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, quedaran
inhabilitados para contratar con el Estado.
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Esta inhabilidad se extendera por un término hasta de cinco (5) anos,
contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asi lo
declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

Asi mismao, quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica,
de concesion, suministro de medicamentos y de alimentos & su
conyuge, companero o companera permanente, pariente hasta el
segundo grado de consanguinidad, sequndo de afinidad y/o primero
civil 0 sus socios en sociedades distintas de las anonimas abiertas, con
las entidades a que se refiere el articulo 2 de |a Ley 80 de 1993, durante
el plazo de ejecuciéon y hasta la liquidacien del mismo, no podran
celebrar contratos de interventoria con la misma entidad.

En caso inhabilidades e incompatibilidades:

» El servidor que se encuentre incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad, asi debera hacerlo saber inmediatamente de su
superior jerarquico y debera abstenerse de autorizar, aprobar,
firmar o suscribir el acto de que se trate.

= En caso de gue la inhabilidad o incompatibilidad, se configure en
una tercera persona respecto de su cargo, es decir que tiene
conocimiento de que una persona se encuentra en alguna de
dichas situaciones, debera hacerlo saber inmediatamente de su
superior jerarquico v debera impedir que dicha persona suscriba
el acto o contrato si es respecto de &l

En tratandose de procesos contractuales esta verificacion debera
hacerse de cada uno de los proponentes o futuros contratistas de
manera oportuna, previa adjudicacion y expedicion del registro o
compromiso presupuestal,

En caso de conflicto de intereses:

e El servidor publico que conozca de un asunto, en quien concurra
alguna de las causales establecidas en la Constitucion o en la Ley,
debera declararse impedido tan pronto como tenga
conocimiento mediante escrito en el cual exprese las razones,
sefale |a causal y si fuere posible, aporte las pruebas pertinentes.
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Terminacion unilateral. Es |a potestad excepcional de la que goza la
entidad, para dar por terminado, de forma unilateral, el contrato, bajo
las causales establecidas en el articulo 17 de la ley 80 de 1993, La
terminacion unilateral debe producirse mediante acto administrativo

motivado.

Union temporal. Asociacion de dos o mas personas, las cuales en
forma conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucién de un contrato, respondiendo solidariamente
por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero
las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion
en la ejecucidn de cada uno de los miembros de la unidén temporal.

Valor final del contrato. Es el resultante de la suma de todos los
pagos y deducciones efectuadas al contratista, en el momento de hacer
la liquidacion del contrato, incluyendo los reajustes.

ﬂ//’/

ALBERTO ARISTIZABAL OCAMPO
Director General




